CLEMENTINA IRENE VOLPE

PROFILO PROFESSIONALE

Credo di aver imparato, nella vita, a fare un po di tutto.. i miei
genitori avevano (gia dal 1972) un grosso negozio di autoricambi e
quindi sono nata e cresciuta nell'ambiente del commercio e a
contatto con il pubblico.

Soprattutto conosco bene i sacrifici che nella vita mi hanno
insegnato a vivere nell'umilta e nella tenacia di raggiungere i propri
obiettivi.

Desidero avere una opportunita lavorativa e un ruolo che mi diano
motivo e stimoli per sfruttare al meglio le mie potenzialita
professionali.

Mi reputo soprattutto una persona "di fiducia" a cui poter affidare
compiti impegnativi e importanti per l'Azienda che sentirei come
fosse la Mia.

Amo sorridere e far sorridere, la vita @ una sola che andrebbe vissuta

e "Spremuta" ogni ora della giornata.

La mia filosofia di vita & essere sempre positiva e trarre da ogni
situazione, anche dalla peggiore, solo il meglio.

Grazie per la Vostra preziosa attenzione.

Distinti Saluti

Clementina Irene Volpe

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Coltivatrice diretta, 09/2009 A 12/2020
Tenuta la Volpe - Miglionico, Matera
Coltivatrice diretta presso l'Azienda di Famiglia

Volontaria Croce Rossa Italiana, 01/2016 A 09/2020

Croce Rossa Italiana - Matera, Matera

Volontaria per vocazione alla Croce Rossa Italiana.
Formazione per Manovre di disostruzione pediatrica e non.
Attestato di BLSD (Basic Life Support and Defibrillation) come

esecutore di Riabilitazione cardiopolmonare di base e defibrillazione

precoce per la Comunita.
Formazione per l'uso del D.A.E. (Defibrillatore Automatico Esterno).

Addetto alla Contabilita Generale, 07/2019 A 04/2020
Decom S.r.L. - Matera, Matera
Contabilita generale, gestione fatture di acquisto.

Elaborazione preventivi e contatti con i fornitori.

CONTATTI
Indirizzo | GG Vatera

MT 75100
Telefono: NG

E-mail: clem211177@yahoo.it

CAPACITAE
COMPETENZE

Competenza organizzativa nel lavoro
Rapporto con il pubblico
Professionalita, rispetto per il lavoro,
fiducia, educazione, sorriso, serieta,
precisione, puntualita e tanta voglia
di lavorare e di imparare...SEMPRE!

Il mio desiderio € di avere un ruolo
nell'azienda e di sfruttare al
massimo le mie potenzialita
lavorative soprattutto nei rapporti
con i fornitori e con i clienti.


sala convegni
Highlight

sala convegni
Highlight


Amministratore unico impresa edile, 01/2011 A 01/2019

Etica Group S.r.L. - Matera, Matera

Amministratore unico della Societa' "Etica Group" dal 2013 al 2019.
La societa si occupava prettamente di ristrutturazioni edili.

La mia mansione é stata quella di responsabile della contabilita
generale interna e della cantieristica.

Gestione cantiere, amministratore contabile, 01/2014 A 07/2018
Prosys Italia - Matera, Matera

Prosys Italia azienda leader nel settore della vendita di infissi in pvc,
alluminio/legno, alluminio, porte da interno, porte blindate,
persiane, tapparelle, zanzariere, ringhiere in alluminio etc.
Ristrutturazioni edili parziali e/o totali .

Mi occupavo principalmente del settore della contabilita interna
dell'azienda, elaborazione di preventivi, colloqui di lavoro per la
ricerca di nuovo personale, formazione del personale per la vendita
al pubblico, sopralluoghi in cantiere sia per quanto riguarda la
ristrutturazione edile che per quanto riguarda il montaggio delle
forniture (finestre, porte, etc), gestione del personale, addetta alla
vendita, elaborazione pratiche Enea...insomma tutto quello che ha a
che fare quando sei titolare e responsabile della tua azienda.

* Gestione delle dinamiche e dei rapporti con i membri del team e
creazione di un ambiente sicuro e collaborativo.

« Controllo dell'osservanza da parte degli appaltatori di regolamenti
e clausole contrattuali.

* |deazione e implementazione di politiche e procedure per l'intero
team logistico.

e Garanzia di elevati standard di servizio alla clientela, ascoltando
con attenzione i dubbi dei clienti e fornendo risposte esaustive a
eventuali domande.

 Aggiornamento e formazione continua in materia di vendita di
infissi.

* Gestione di un team di 8 dipendenti, supervisionandone i processi
di selezione, formazione e crescita professionale.

* Ricerca e aggiornamento di tutti i materiali necessari per l'impresa
e i partner.

* Supporto al capo ufficio operativo nelle funzioni operative
quotidiane.

Responsabile in sala ristorante/sala ricevimenti, 01/1992 A 01/2011
Tenuta la Volpe - Miglionico, Matera

Responsabile di sala ristorante/sala ricevimenti e sottocuoco in
cucina nella Tenuta di famiglia.

Esperienza a 360 ° nel settore ricettivo, dall'accoglienza agli ospiti



alla elaborazione di nuovi menu da proporre ai clienti.

Avendo lavorato per cosi tanti anni nell'azienda di famiglia ho

imparato a fare quasi tutto...soprattutto ho imparato ad organizzare il

lavoro, i dipendenti e a stare a contatto con i clienti sempre con il

sorriso, l'educazione, il rispetto, la pazienza e la massima

disponibilita.

 Garanzia di elevati standard di servizio alla clientela, ascoltando
con attenzione i dubbi dei clienti e fornendo risposte esaustive a

eventuali domande.

Istruttore/tecnico di base Equitazione Inglese, 06/1998 A 02/2009
Tenuta la Volpe - Miglionico, Matera

Ho insegnato avviamento all'equitazione Inglese come istruttore
F.I.S.E. (Federazione Italiana Sport Equestri) per allievi dai 5 anni in
su.

Responsabile alla doma puledri.

Brevetto F.I.S.E. Attacchi (Carrozze, etc.)

Brevetto di Tecnico per Guida Equiturismo.

Dai 4 anni ai 14 ho praticato agonismo per quanto riguarda la
disciplina del salto ad ostacoli, dressage e crosscountry.

Addetta alla vendita di automobili usate, 01/1998 A 04/2001
Automercato - Fox Automobili - Matera, Matera

Responsabile alla vendita di automobili usate e di veicoli
commerciali.

Responsabile della contabilita interna generale: carico e scarico
acquisto/vendita mezzi e altro.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Ragioniera Programmatrice, Ragioneria, 06/2000
Istituto tecnico commerciale "A. Olivetti" - Matera

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto legislativo 196/2003 e art. 13 del

regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli cittadini in merito al trattamento dei dati personali
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